AZ ISKOLAI KONYVTAR HAZIRENDJE

1. A Hazirend és miikodeés

A Héazirendnek tartalmaznia kell az Olvasok korét, az Olvasoktol elvarhaté magatartast, a
konyvtar nyitvatartasi idejét, szolgaltatasainak leirasat, a kolcsonzés menetét, az esetleges
szankciokat, ovintézkedéseket.

A Megyeri Uti Altalanos Iskola Iskolai Konyvtira az iskola erre a célra kialakitott
helyiségében miikodik.

2. Az Olvasok kore

A konyvtarat hasznalhatjak az iskola

v’ tanuldi

v’ aziskola aktiv és nyugdijas pedagdgusai

v' az iskola adminisztrativ és technikai dolgozoi

v’ az iskolaba jaro tanulok sziilei
Beiratkozas az iskolaba tortént beiratkozassal egyidében valik érvényessé. A konyvtar
hasznalata az iskola tanuldi és dolgozoi esetében megkotottség nélkiili. A beiratkozas és a
szolgaltatdsok igénybevétele dijtalan. A konyvtar a szlilok szdmara igény szerint biztositja az
iskola miikodésére, oktatd tevékenységére vonatkozo dokumentumok (iskolai SZMSZ, Iskolai
Hazirend, az iskola Pedagogiai Programja) megtekintését, tanulmanyozasat. A konyvtaros az
allomanyvédelem érdekében (pl. a vissza nem hozott kikdlcsonzott dokumentumok
bekéréséhez, a kolcsonzési nyilvantartds rendezéséhez) hasznédlhatja a beiratkozott diakok,
sziileik €s az iskola dolgozdinak személyes adatait, amelyet az iskolatitkartol kérhet.

3. A konyvtar tagjaitol elvart magatartas

A konyvtarban latogatd csak akkor tartdzkodhat bent, ha a kdnyvtarostanité is jelen van.
Mindenkor és mindenkire kotelezo a tliz-€s balesetvédelmi rendszabalyok betartasa.

A kornyezet, a polcok, konyvek, asztalok, egyéb berendezések, a konyvtar terem Ovasa,
védelme, megdrzése minden tagnak kotelessége.

A konyvtarba ételt és italt behozni szigoruan tilos.

A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturalt viselkedést.

Hangoskodassal, szertelen mozgassal az ott tanulokat, dolgozdkat nem szabad zavarni.

A kolcsonzési hataridokre valo odafigyelést is kérjiik.

A konyvtari rend megdrzése érdekében a konyvek kivalasztdsandl az Orjegy hasznélatat
kérjik, a polcokrol levett konyveket az asztalon kell hagyni.

4. A konyvtar szolgaltatasai
KOLCSONZES

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a szolgéalatban 1év6 konyvtaros tudtaval lehet
kivinni.



A kolcsonzés ingyenes, didkok szdmara egyszerre legfeljebb 3 konyv, 14 napos idétartamra
adhato ki. (Ebbe a tartos tankdnyvek nem szamitanak bele, s azok év végéig a tanuloknal
maradhatnak.) Esetenként ettdl a szabalytol (kotelezd olvasmany, verseny, Kiseldadas, stb.) el
lehet tekinteni.

A kolcsonzési hataridé egy alkalommal Gjabb 2 hétre hosszabbithatd, tovabbi alkalmakra csak
akkor hosszabbithato, ha senki masnak nincs sziiksége az adott dokumentumra.

Pedagégusok szadmara a konyvek kolcsonzési hatarideje egy tanév, a maximalisan
kolcsonozhetd konyvtari dokumentumok szdma 10, melyet indokolt esetben hatarozott ideig
tul lehet 1épni.

Dokumentumokat k6lcsonozni csak a k6lcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad.

A kolcsonzott konyv tisztasagat, épségét az olvasonak kotelessége megovni.

A hataridé lejartakor vagy a tanév végén, a kolcsonzott konyveket vissza kell szolgaltatni.

Ha a tanul6 tobbszor és jelentOsen tullépi a hataridot, vagy a kolcsonzott konyveket
megrongalja, elvesziti, akkor az osztalyfonok irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

Az elveszett vagy er6sen megrongalt dokumentumot az olvas6é koteles egy kifogastalan
példannyal potolni, vagy annak aktudlis arat megtériteni.

HELYBEN OLVASAS

Az Iskolai Konyvtar dokumentumait nyitvatartasi idében a kdnyvtarostanitd engedélyével €s
tudtaval lehet az asztaloknal olvasni.

Ugyanez vonatkozik a lexikonokra, kézikonyvekre, szotarakra és folyoiratokra, melyek nem
kdlcsonozhetdek.

Nem kolcsondzhetdek, de helyben olvashatéak az iskola miikodésére vonatkozd
dokumentumok.

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi 6rara, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolesondzhetik.

ELOJEGYZES

A kolcsonzésben 1€vé dokumentumok eldjegyezhetok.
Az eldjegyzés utan a konyveket 1 hétig 6rizziik, majd a kovetkezd igényld kapja meg, illetve
— amennyiben éppen senki mas nem keresi — visszakertil a helyére.

TAJEKOZTATAS SZOLGALTATAS

A konyvtarostanitdé bemutatja a kdnyvtarat a tagoknak.

A konyvtaros segit az olvasdknak az informaciok kozotti eligazodasban.

A konyvtaros az informaciok keresésében, feldolgozédsi folyamataban is részt vehet,
amennyiben ideje engedi.

A technikai eszkdzok hasznélatat is a konyvtaros mutatja be a didkoknak.

A nyitvatartasi ideje alatt a hazi, kertileti, budapesti és egyéb konyvtarral kapcsolatos
versenyhez is segitséget nyujthat a mindenkori konyvtarostanar az érdeklddd tanuldknak.



MASOLATSZOLGALTATAS

Csak nagyon indokolt esetben torténik, mivel a konyvtar nem rendelkezik sajat
fénymasoloval.

A Titkarsdgon elhelyezett fénymasolo gép segitségével a konyvtaros korlatozottan masolatot
is készithet az iskolai gylijteményben megtalalhaté dokumentumokbol, elsésorban a tanulés, a
konyvtari vagy a napkozis foglalkozasok segitése céljabol.

A masoltatast diak nem végezheti, de nem kell érte fizetnie sem.

5. Karterités

Kikolcsonzott, nem olyan allapotban visszahozott (megrongalt) konyvek esetében az olvaséd
anyagi feleldsséggel tartozik. Ezért koteles vagy egy hibatlan példanyt hozni a kényvtarba
ugyanabbol a konyvbol, vagy az okozott anyagi kart - a dokumentum aktualis arat -
megfizetni.

6. Az Iskolai Konyvtar nyitvatartasi rendje

A mindenkori nyitvatartasi rendet a konyvtarban és az iskolaban jol lathatd helyen kell
kitenni. Az esetleges valtozast jelezni kell.
Az Iskolai Konyvtar jelenleg (2017/2018-as tanévben) érvényes nyitva tartasi rendje:
e hétfén 9.30 — 15.00-ig
kedden 10.00 — 16.00-ig
szerdan 10.00 — 15.00-ig
csiitortokon 8.00 — 11.00-ig
pénteken 9.30 — 14 o6raig.
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