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ESZAK-BUDAFESTITANKERTLETI KOZFCONT

Ikt.szam: TK/188/023%1-1/2018.

Az ESZAK- BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT 7. SZAMU IGAZGATOT UTASITASA AZ ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASAROL

Alulirott, Tamas [lona mint az Eszak- Budapesti Tankeriileti Kozpont (székhely. 1033 Budapest FS tér 1.)
igazgatOja, a Szervezeti €s Miikidési Szabalyzat 8.§ (1) a) pontjara hivatkozdssal a tankeriileti kdzpont és
szervezeti egységei vonatkozasdban — az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének 30.
cikkére is figyelemmel - az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasirél az alabbi utasitast adom ki.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

I. Az adatkezel6 megnevezése és elérhetdsége

Adatkezeld: Eszak- Budapesti Tankeriileti Kd&zpont és szervezeti egységei
Székhely: 1033 Budapest F6 tér 1.

E-mail: eszakbudapest@kk.gov.hu

Telefon: +36-1-437-8652

I1. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
e adatkezelés céljat
érintettek korét
személyes adatok kategoriainak ismertetése
cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak
az adott adatfajta torlésének hataridejét
adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa

I11. Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: munkavégzésre irAnyuld jogiszony létesitése
teljesitése vagy megsziintetése, munka
iranyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem ¢€s biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megéllapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése

Az érintettek kore: Tankertilet alkalmazottai (kbzalkalmazottak,
korménytisztvisel6k, egyéb, munkavégzésre
irinyuld jogviszonyban foglalkoztatottak)

»

Székhely: 1033 Budapest, F6 tér 1.
Telefon: +36-1-437-88-68
E-mail: eszakbudapest@kk.gov.hu




Jogszabalyon alapulé adatkezeléssel
osszefliggd adat fajtaja:

- neve (leAnykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, addazonosité jele

- lakéhelye, tartdzkodasi hely, telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szdma, az eltartis kezdete
- legmagasabb iskolai végrettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatérozott munkakdr betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t6lt6tt idGtartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megszlinés modja, idbpontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- llampolgarsaga

- a biinligyi nyilvantarté szerv &ltal kiallitott
hatosdgi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
meértéke kiszamitasanak alapjaul szolgéld
id6tartamok

- a kézalkalmazottat foglalkoztato szerv neve,
székhelye, statisztikai szamjele

- ¢ szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besorolasanak id6pontja, vezetdi beosztdsa,
FEOR-szama

- cimadoméanyozas, jutalmazis, kitlintetés
adatai

- a mindsitések idGpontja s tartaima

- személyi juttatasok

- az alkalmazott munkébol valé tavollétének
jogcime és id6tartama

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatdrozott idejii
athelyezés idopontja, mddja, a vegkielégités
adatai

- az alkalmazott munkavégzésére iranyul6
egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai [Kijt.
41. § (1)-(2) bek.],

- oktatasi azonositd szama,

- pedagdgusigazolvanya szama,

- vezetdi beosztasat

- besorolasat

- elémenetelével, pedagdgiai-szakmai
ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési




kételezettségének teljesitésével kapcsolatos
adatok koziil

a) a szakmai gyakorlat idejét,

b) esetleges akadémiai tagsagat,

¢) munkaid6-kedvezményének tényét,

d) mindsité vizsgajanak kinevezési
okményban, munkaszerz3désben rogzitett
hataridejét,

e) mindsitd vizsgajanak, mindsité eljarasra
torténd jelentkezésének idGpontjat, a
mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras
id6pontjat és eredményét,

S az alkalmazottat érinté pedagdgiai-
szakmai ellendrzés id6pontjat,
megallapitasait,

- Oraadé esetében az oktatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

- fegyelmi biintetés, kartéritésre ktelezés

- munkavégzes ideje, tilmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja

- szabadsag, kiadott szabadsag

- kifizetések és azok jogcimei

- az alkalmazott munkaltatéval szemben
fennallé tartozésai, azok jogeimei.

Hozzéjarulason alapuld adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja:

- a dolgozok bankszamlajanak szdma

- munkavégzésre  iranyuld  tovabbi
jogviszonyok

- egészségi allapotra vonatkozé adatok (pl.
epilepszia, vérzékenység)

- pszichés problémara vonatkozd adatok (pl.
panikra val6 hajlam, idegesség, szorongas)
- ruhaméret

- fénykép

- elektronikus levelezési cim

- a tovabbi adat az érintett hozz4jarulasaval.

Adat tovabbitas cimzettjei;

- Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezels,
Egészscégpénztarak, Nyugdijpénztarak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatasi
Hivatal (KIR), eEKRETA Zrt. (KRETA)

- birdsdg, rendérség, ligyészség, a
ellenérzésére jogosult kozigazgatasi szervek

Adat torlési hatarideje:

- A munkavégzésre iranyuld jogviszony
létesitésétdl kezdSdben a jogviszonya
megsziinésétdl szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1.
torvény 286. § (1) bekezdése szerinti
eléviiléséig,

- Nem selejtezhet6 munkaiigyi iratok a
tankeriilet fennallasanak idejéig.
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2. adatcsoport: munkara jelentkezék, palyazok adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja:

megiiresed6 allashelyek betdltésére
megfeleldé munkavallalo kivalasztasa, a
jelentkezbk személyes adatainak kezelése

Az érintettek kore:

Tankeriiletnél munkara jelentkezok,
Onéletrajzot killdok

Az adat fajtaja:

- név

- sziiletési datum

- anyja neve

- lakcim

- képzési adatok

- fénykép

- az ¢rintett altal megadott egyeb adatok

Adat tovabbitas cimzettjei:

- kdznevelési intézmény, fenntarté
- bir6sag, renddrség, {ligyészség, a
ellendrzésére jogosult kdzigazgatasi szervek,

Adat torlési hatarideje:

Eredménytelen palyazat esetén, egyéb
nyilatkozat hidnyaban a palyazatok
visszakiildésre keriilnek. Hozzéjarulés esetén
az irattarazasi id6 végéig.

3. adatcsoport: tanulok

Adatkezelés célja: Tankdételezettség teljesitese, tanuldi
jogviszony létesitése, tanuldi
jogviszonybdl fakado kotelezettségek
teljesitése, jogok gyakorlasa

Az érintettek kore: A Tankeriilet kOznevelési intézményeiben

tanulé didkok

Jogszabélyon alapul6 adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja;

a) tanuld neve, sziiletési helye és ideje,
neme,  Aallampolgarsaga,  lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem
magyar adllampolgar esetén a Magyarorszag
teriletén valé tartézkodds jogeime és a
tartézkodasra jogosité okirat megnevezése,
szama,

b) sziilje, torvényes képviseldje neve,
lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma,

¢) a tanuld tanuléi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

cc) jogviszony sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

cd) a tanuldé mulasztisdval kapcsolatos
adatok,

ce) kiemelt figyelmet igénylS tanulora
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vonatkozd adatok,

cf) a balesetre vonatkozo adatok,

cg) a tanuld oktatdsi azonosit6 szama,

ch) mérési azonosito,

d) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos
adatok:

da) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos
adatok,

db) a tanulé magatartasanak, szorgalméanak
¢s tuddsdnak értékelése és minGsitése,
vizsgaadatok,

dc) felnbttoktatds esetében az oktatas
munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuléi fegyelmi és kartéritési
ugyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanul6 didkigazolvanyéanak sorszama,

df) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

dg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

dh) a tanuléi jogviszony megsziinésénck
id6pontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai.
J) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési
zavara, tanulasi nehézsége és magatartési
rendellenessége
g} jogszabélyban biztositott kedvezményekre
val6 igényjogosultsag elbiralasdhoz és
igazolasdhoz sziikséges adatok

Hozzajarulason alapulo adatkezeléssel
dsszefliged adat fajtdja:

- egészségi allapotra vonatkozo adatok
(pl. epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkozd
adatok (pl. panikra valé hajlam,
idegesség, szorongas)

- fénykép

- nemzetiségi hovatartozis

- vallas

e e —
| Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntartd, kifizetShely, birésag,
rendOrség, tigyészség, a kdzneveléssel
Osszefliggl igazgatasi tevékenységet
végz8 kozigazgatdsi szervnek, a

munkavégzésre vonatkozé
rendelkezések ellenérzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak,

- telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je,
kozigazgatasi szerv

iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos
adatai az érintett Gvodéhoz, iskolahoz,
fels6oktatasi intézménybe tdrténé felvétellel
kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez
egeszségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellaté intézménynek




csaladvédelemmel foglalkozé
intézménynek, szervezetnek, gyermek- é&s
ifjisagvédelemmel foglalkozo szervezetnek,
intézménynek,
tankényvforgalmazdokhoz,
a bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezetnek
fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantart6
szervezethez
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara részére
pedagogiai szakszolgalat intézményei

KIR adatkezelSje, a didkigazolviny
elkészitésében kdzremiikdddk részére

a koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei

Adat torlési hatarideje:

Az irattarazasi ido végéig.
A nem selejtezhetd iratok a tankeriilet
fennallasanak idejéig.

4, adatcsoport: sziil6k

Adatkezelés célja:

Tankételezettség teljesitése, a tanuldi
jogviszony fennallasa alatt a sziilét terhel
kételezettségek teljesitése, jogok
gyakorlasa, a tanulé térvényes
képviseletével dsszefliggo feladatok
ellatasa, kapcsolattartas

Az érintettek kore:

Tankeriilet k6znevelési intézményeiben
tanulé didkok sziilei

Jogszabéalyon alapulé adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja:

- neve, lakodhelye, tartdzkodasi helye,
telefonszama

Hozz4jarulason alapuld adatkezeléssel
Jsszefliggd adat fajtaja:

- e-mail cime

Adat tovabbitas cimzettjei:

A sziil6k adatai tovabbithatok:

- birésag, renddrség, ligyészség,
Onkormanyzat, ellendrzésre jogosult
kozigazgatdsi  szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat részére valamennyi adat

- a tanulo iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatosan az érintett iskolahoz

- az egészségligyl, iskola-egészségiigyi
feladatot ellatd intézménynek a tanuld
egeészségiigyl  dllapotdnak  megallapitasa
céljabol

- a csaladvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanulé  veszélyeztetettségének  feltarasa,
megsziintetése céljabol

- a koznevelési rendszer szakszolgélati
intézményei
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Adat torlési hatarideje:

Az irattdrazasi id6 végéig.
A nem selgjtezhetd iratok a tankertilet
fennallasanak idejéig.

5. adatcsoport: szerzédéses jogviszonyban 4116k (pl beszallitok)

Adatkezelés célja:

A tankeriilet szerz6déses kételezettségeinek
teljesitése

Az érintettek kore;

megbizési-, vallalkozasi-, bérleti-, egyéb
szerzGdéses jogviszonyban allok, illetve a
nem természetes személy partner altal
kapcsolattartasra kijel6lt természetes
személyek

Az adat fajtaja (szerz6désen alapuld
adatkezelés):

a) az intézménnyel szerz6déses
jogviszonyban all6 természetes személy,
vagy jogi személy partner képvisel6jének
neve, lakcime, anyja neve, addazonositd
szama, szamlaszama

b) az intézménnyel szerz6déses
jogviszonyban 4116 természetes személy,
vagy jogi személy partner
kapcsolattart6janak elérhetésége
(telefonszam, e-mail cim).

Adat tovéabbitas cimzettjei:

- kéznevelési intézmény, fenntartd
-  birésag, rendbrség, igyészség, a
ellendrzésére jogosult kdzigazgatasi szervek,

Adat torlési hatarideje:

Az irattarazasi id6 végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések

Az Intézmény a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a kdvetkezs intézkedéseket teszi.

Az Intézmény — tevékenységébdl eredben — elsdsorban elektronikus eszkdzok segitségével megvaldsuld
Adatkezeléseket folytat. A papiralapn Adatkezelések esetében a szerzddésekhez az Intézmény
munkavallaldinak meghatarozott kdre fér hozza.

Az elektronikus formaban torténé Adatkezelések sordn az Intézmény a szamitogépes halézataba csatlakozo
asztali szamitogépek és laptopok tekintetében végpontvédelmet alkalmaz. Minden munkavallald sajat

felhasznalonévvel és jelszdval tud a hilozathoz csatlakozni.

Az Intézmény rendszeresen készit biztonsidgi mentést, melyet fizikai adathordozén tarol, és amelyet

meghatarozott id6kozonként feliilir.
Budapest, 2018. augusztus 27.

Jelen igazgatoi utasitds 2018. augusztus 27. napjatol hatalyos. /
\

Eszak- Budapéstﬂlank*erﬁleti Kézpont






ESZAK-BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT

Ikt.szam: TK/188/92374-1/2018.

AZ ESZAK- BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT 7. SZAMU IGAZGATOI UTASITASA AZ ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASAROL

Alulirott, Tamés Ilona mint az Eszak- Budapesti Tankertileti Kézpont (székhely: 1033 Budapest F§ tér 1.)
igazgatdja, a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 8.§ (1) a) pontjéra hivatkozassal a tankeriileti kézpont és
szervezeti egységei vonatkozésdban — az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendeletének 30.
cikkére is figyelemmel - az adatkezelési tevékenységek nyilvéntartisarél az alébbi utasitast adom ki.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

I. Az adatkezeld megnevezése és elérhetdsége
Adatkezel6: Eszak- Budapesti Tankeriileti Kézpont és szervezeti egységei
Székhely: 1033 Budapest F6 tér 1.

E-mail: eszakbudapest@kk gov.hu
Telefon: +36-1-437-8652

IL. A nyilvintartas az aldbbiakat tartalmazza:
o adatkezelés céljat
érintettek korét
személyes adatok kategoridinak ismertetése
cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kézlik, vagy kozoini fogjik
az adott adatfajta torlésének hataridejét
adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalinos leirdsa

II1. Adatesoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: munkavégzésre irdnyuld jogiszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, munka
irdnyitdsa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megéllapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése

Az ¢érintettek kore: Tankeriilet alkalmazottai (kozalkalmazottak,
korménytisztviselok, egyéb, munkavégzésre
iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatottak)

Székhely: 1033 Budapest, F6 tér 1.
Telefon: +36-1-437-88-68

E-mail: gszakbudapest@kk.gov.hy



.Tngszat;éi yon alapulo adatkezeléssel
osszefiiggd adat fajtaja:

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, adéazonosito jele

- lakéhelye, tartézkodasi hely, telefonszama

- csaladi 4llapota

- gyermekeinek sziletési ideje

- egyeb eltartottak szédma, az eltartas kezdete
- legmagasabb iskolai végzettsége (tdbb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatis keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakdr betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- akorabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t6ltétt idStartamok
megnevezeése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés médja, idépontja

- a kbzalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarséga

- a blintigyi nyilvantart$ szerv 4ltal kidllitott
hat6ségi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszdmitdsinak alapjdul szolgild
idGtartamok

- a kdzalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve,
székhelye, statisztikai szdmjele

- ¢ szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besorolésdnak idépontja, vezetSi beosztdsa,
FEOR-szima

- cimadoményozas, jutalmazis, kitiintetés
adatai

- a mindsitesek iddpontja és tartalma

- személyi juttatdsok

- az alkalmazott munkabol vald tévollétének
jogcime és idétartama

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatirozott idejii
athelyezés idSpontja, médja, a végkielégités
adatai

- az alkalmazott munkavégzésére irdnyuld
egyéb jogviszonydval dsszefliggd adatai [Kijt.
41. § (1)~(2) bek.],

- oktatési azonosit6 szama,

- pedagdgusigazolvinya szdma,

- vezet6i beosztasit

- besorolésat

- elémenetelével, pedagbgiai-szakmai
ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
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kdtelezettségének teljesitésével kapesolatos
adatok koziil

a) a szakmai gyakorlat idejét,

b) esetleges akadémiai tagsagat,

¢) munkaid§-kedvezményének tényét,

d) mindsitd vizsgéjanak kinevezési
okményban, munkaszerz6désben rogzitett
hataridejét,

¢) mindsité vizsgdjanak, mindsitd eljarasra
torténd jelentkezésének iddpontjat, a
mindsitd vizsga és a minGsitési eljaras
idépontjat és eredményét,

J) az alkalmazottat érint6 pedagbgiai-
szakmai ellendrzés idSpontjat,
megéllapitasait,

- Oraadd esetében az oktatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

- fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés

- munkavégzés ideje, tlmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovibba az azokat
terheld tartozés és annak jogosultja

- szabadsag, kiadott szabadsag

- kifizetések és azok jogcimei

- az alkalmazott munkaltatéval szemben
fennéll6 tartozdsai, azok jogcimei.

Hozzéjarulason alapulé adatkezeléssel
osszefliggd adat fajtaja:

- a dolgozok bankszdmlajinak szdma

-  munkavégzésre irdnyuld  tovébbi
jogviszonyok

- egészségi allapotra vonatkozd adatok (pl.
epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkoz6 adatok (pl.
panikra valé hajlam, idegesség, szorongis)
- ruhaméret

- fénykép

- elektronikus levelezési ¢im

- a tovabbi adat az érintett hozzajarulésaval.

Adat tovabbitas cimzettjei:

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezels,
Egészségpénztérak, Nyugdijpénztirak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatasi
Hivatal (KIR), eKRETA Zrt. (KRETA)

- birésdg, rendbrség, ligyészség, a
ellenérzésére jogosult kdzigazgatasi szervek

Adat torlési hatérideje:

- A munkavégzésre iranyul6 jogviszony
1étesitésétd] kezd8dGen a jogviszonya
megsziinését6l szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a munka
torvénykonyvérél szold 2012. évi 1.
térvény 286. § (1) bekezdése szerinti
eléviiléséig.

- Nem selejtezheté munkaiigyi iratok a
tankeriilet fenndllasanak idejéig,
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2. adatcsoport: munkara jelentkezdk, palyazdk adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: megiiresed$ allashelyek betdltésére
megfeleld munkavallalé kivalasztasa, a
jelentkez8k személyes adatainak kezelése

Az érintettek kore: Tankertiletnél munkéra jelentkezdk,

Onéletrajzot kiildsk

Az adat fajtaja:

- név

- szliletési datum
- anyja neve

- lakeim

- képzési adatok
- fénykeép

- az érintett altal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitds cimzettjei:

- kéznevelési intézmény, fenntartd
- birosdg, rendbrség, ligyészség, a
ellendrzésére jogosult kbzigazgatasi szervek,

Adat torlési hatérideje:

Eredménytelen palyazat esetén, egyéb
nyilatkozat hidnyéban a palyazatok
visszakiildésre keriilnek, Hozz4jérulas esetén
az irattarazasi id végéig.

3. adatcsoport: tanulok

Adatkezelés célja: Tankdtelezettség teljesitése, tanuldi
jogviszony létesitése, tanul6i
Jjogviszonybdl fakado kitelezettségek
teljesitése, jogok gyakorlasa

Az érintettek kore: A Tankeriilet kéznevelési intézményeiben

tanuld didkok

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtdja:

a) tanulé neve, sziletési helye és ideje,
neme,  Allampolgirsiga,  lakohelyének,
tartézkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszig
teriiletén valo tartdzkodds jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

b) sziilGje, toérvényes képviselGje neve,
lakéhelye, tartézkodési helye, telefonszéma,

¢) a tanulé tanuléi jogviszonyival
kapcsolatos adatok

ca} felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony irdnyul,

cc) jogviszony sziinetelésével,
megszinésével kapcsolatos adatok,

cd) a tanulé mulasztasdval kapcsolatos
adatok,

ce) kiemelt figyelmet igényl§ tanuléra
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vonatkozo adatok,

cf) a balesetre vonatkozé adatok,

¢g) a tanulo oktatasi azonosité szama,

ch) mérési azonosfto,

d) a tanuléi jogviszomnyal kapcsolatos
adatok:

da) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos
adatok,

db) a tanuld magatartésanak, szorgalméanak
¢s tuddsénak értékelése &s mindsitése,
vizsgaadatok,

dc) felnbttoktatds esetében az oktatas
munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuléi fegyelmi és kartéritési
tgyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanulé didkigazolvanyénak sorszdma,

df) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

dg) éviolyamismétlésre vonatkozé adatok,

dh) a tanul6i jogviszony megsziinésének
idépontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai.
J) sajétos nevelési igénye, beilleszkedési
zavara, tanuldsi nehézsége és magatartasi
rendellenessége
g) jogszabélyban biztositott kedvezményekre
valo igényjogosultsag elbiralasshoz és
igazoldsdhoz sziikséges adatok

Hozzéjarulason alapul6 adatkezeléssel
dsszefliggh adat fajtéja:

- egészségi dllapotra vonatkoz6 adatok
(pl. epilepszia, vérzékenység)

-~ pszichés problémaéra vonatkozé
adatok (pl. panikra valé hajlam,
idegesség, szorongis)

- feénykép

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntarté,  kifizetShely, birdsg,
rendbrség, ligyészség, a kzneveléssel
dsszefliged igazgatasi tevékenységet
végz8 kozigazgatdsi szervnek, a

munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellenbrzésére
jogosultaknak, ‘a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak,

- telepillési nkorméanyzat jegyzdje,
kozigazgatasi szerv

iskolai felvételével, atvéteiével kapesolatos
adatai az érintett 6vodahoz, iskolahoz,
felsGoktatdsi intézménybe torténéd felvétellel
kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez
egeészségligyi, iskola-egészségligyi feladatot
ellato intézménynek
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csaladvédelemmel foglalkozd
intézménynek, szervezetnek, gyermek- é&s
ifjisdgvédelemmel foglalkozd szervezetnek,
intézménynek,
tankdnyvforgalmazokhoz,
a bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezetnek
felsdfoku felvételi kérelmeket nyilvéantartd
szervezethez
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara részére
pedagogiai szakszolgélat intézményei

KIR adatkezelje, a didkigazolvany
elkészitésében kozremiik6dok részére

a koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei

Adat tdrlési hatérideje:

Az irattarazasi id végéig.
A nem selejtezhetd iratok a tankerdiilet
fennéllasanak idejéig.

4. adatcsoport: sziil6k

Adatkezelés célja: Tankoételezettség teljesitése, a tanuldi
jogviszony fennallasa alatt a sziil6t terhels
kotelezettségek teljesitése, jogok
gyakorlasa, a tanuld torvényes
képviseletével Osszefiiggd feladatok
ellatasa, kapcsolattartis

Az érinteitek kore: Tankeriilet kdznevelési intézményeiben

tanuld didkok sziile]

Jogszabélyon alapulé adatkezeléssel - mneve, lakohelye, tartdzkodasi helye,

Osszefliggd adat fajtdja: telefonszama

Hozzajarulason alapulo adatkezeléssel - e-mail cime

Osszefliggt adat fajtaja:

Adat tovabbitas cimzettjei:

A sziil6k adatai tovabbithatdk:

- birdsag, renddrség, ugyészség,
onkormanyzat, eliendérzésre jogosuit
kézigazgatasi  szerv,  nemzetbiztonsagi
szolgélat részére valamennyi adat

- a tanulo iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatosan az érintett iskoldhoz

- az egészségigyl, iskola-egészségilgyi
feladatot ellaté intézménynek a tanuld
egészségiigyi  allapotanak  megallapitisa
céljabol

- a csaladvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanuldo  veszélyeztetettségének  feltarasa,
megsziintetése céljabodl

- a kdznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei
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Adat torlési hatarideje: Az irattarazasi id8 végéig.
A nem selejtezheté iratok a tankeriilet
fennallasanak idejéig.

5. adatcsoport: szerzédéses jogviszonyban 4llék (p! beszallitok)

Adatkezelés célja:

A tankeriilet szerzédéses kételezettségeinek
teljesitése

Az érintettek kore: megbizasi-, véllalkozési-, bérleti-, egyéb
szerz{déses jogviszonyban 4ll6k, illetve a
nem természetes személy partner altal
kapcsolattartdsra kijelslt természetes

szemelyek
Az adat fajtdja (szerzGdésen alapuld a) az intézménnyel szerzédéses
adatkezelés): jogviszonyban 4116 természetes személy,

vagy jogi személy partner képvisel6jének
neve, lakcime, anyja neve, adéazonosité
szama, szdmlaszéma

b) az intézménnyel szerzddéses
jogviszonyban all6 természetes személy,
vagy jogi személy partner
kapcsolattartdjanak elérhetdsége
(telefonszédm, e-mail cim).

Adat tovabbitas cimzettjei: - kbznevelési intézmény, fenntartd
- birésdg, renddrség, iigyészség, a
ellenfrzésére jogosult kdzigazgatssi szervek,

Adat t61lési hatarideje: Az irattdrazési id6 végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések
Az Intézmény a Személyes Adatok biztonsagénak biztositdsa érdekében a kdvetkez intézkedéseket teszi,

Az Intézmény — tevékenységébdl eredden — elsésorban elektronikus eszkdzok segitségével megvaldsulé
Adatkezeléseket folytat. A papiralapi Adatkezelések esetében a szerzbdésekhez az Intézmény
munkavaéllaléinak meghatarozott kére fér hozz4,

Az elektronikus forméban torténd Adatkezelések soran az Intézmény a szamitégépes hélozataba csatlakozd
asztali szdmitogépek és laptopok tekintetében veégpontvédelmet alkalmaz. Minden munkavallald sajat
felhasznalonévvel és jelszdval tud a haldzathoz csatlakozni.

Az Intézmény rendszeresen készit biztonsigi mentést, melyet fizikai adathordozén tirol, és amelyet
meghatérozott id6kdzonként feliilir.

Budapest, 2018. augusztus 27.

Jelen igazgat6i utasitds 2018. augusztus 27. napjatol hatalyos. o

&Taxé?%s; J{ilon?
Tankeralétisi gazgatd

Eszak- Budapesti'Tankéfiileti Kézpont






ESZAK-BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT

Ikt.sza4m: TK/188/92%F1-1/2018.

AZ ESZAK- BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT 7. SZAMU IGAZGATOI UTASITASA AZ ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASAROL

Alulirott, Tamés Ilona mint az Eszak- Budapesti Tankeriileti Kozpont (székhely: 1033 Budapest F§ tér 1.)
igazgatoja, a Szervezeti és Milkddési Szabélyzat 8.§ (1) a) pontjéra hivatkozassal a tankeriileti kézpont és
szervezeti egységei vonatkozéséban — az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 30.
cikkére is figyelemmel - az adatkezelési tevékenységek nyilvéntartisérol az alabbi utasitist adom ki.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

I. Az adatkezeld megnevezése és elérhetdsége
Adatkezeld: Eszak- Budapesti Tankeriileti Kézpont és szervezeti egységei
Székhely: 1033 Budapest F6 tér 1.

E-mail: eszakbudapest@kk.gov.hu
Telefon: +36-1-437-8652

I1. A nyilvintartas az alibbiakat tartalmazza:
o adatkezelés céljat
érintettek krét
személyes adatok kategoridinak ismertetése
cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kézlik, vagy kézolni fogjak
az adott adatfajta tSriésének hataridejét
adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések éltaldnos leirdsa

ITI. Adatesoportok

1. adatesoport: munkavégzésre irAnyul6 jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: munkavégzésre irdnyuld jogiszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, munka
irdnyitdsa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonség, juttatisok,
kedvezmények megéllapitasa és teljesitése,
jogérvényesités elGsegitése

Az érintettek kore: Tankertilet alkalmazottai (kézalkalmazottak,
korménytisztviseltk, egyéb, munkavégzésre
irdnyulé jogviszonyban foglalkoztatottak)

Székhely: 1033 Budapest, Fo tér 1.
Telefon: +36-1-437-88-68

E-mail: eszakbudapest(@kk.gov.hu



Jogszabilyon alapuld adatkezeléssel
Gsszefiiged adat fajtaja:

- neve (lednykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosité jele

- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszdma

- csaladi éllapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szima, az eltartas kezdete
- legmagasabb iskolai végzettsége (t5bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatérozott munkakér betéltésére jogosité
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t8ltétt idStartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés mddja, idGpontja

- a kbzalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsiga

- a biliniigyi nyilvéantart szerv altal kiallitott
hatésdgi bizonyitvany széma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mérteke kiszdmitasdnak alapjaul szolgald
iddtartamok

- a kdzalkalmazottat foglalkoztat6 szerv neve,
székhelye, statisztikai szdmjele

- € szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besoroldsanak idSpontja, vezetdi beosztésa,
FEOR-széma

- cimadoményozds, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a minGsitések idGpontja és tartalma

- személyi juttatdsok

- az alkalmazott munkébdl valé tévollétének
jogcime és iddtartama

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatérozott idejii
athelyezés id6pontja, médja, a végkielégités
adatai

- az alkalmazott munkavégzésére iranyul6
egyéb jogviszonydval Gsszefliggs adatai [Kijt.
41. § (1)-(2) bek.],

- oktatasi azonositd szdma,

- pedagdgusigazolvanya szima,

- vezetbi beosztasat

- besorolésat

- elémenetelével, pedagdgiai-szakmai
ellendrzésével, pedagbgus-tovibbképzési
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kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos
adatok koziil

@) a szakmai gyakorlat idejét,

b) esetleges akadémiai tagsagat,

¢) munkaid6-kedvezményének tényét,

d) mindsit6 vizsgajanak kinevezési
okmanyban, munkaszerzédésben régzitett
hatéaridejét,

e) mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljardsra
torténd jelentkezésének id6pontjat, a
mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras
iddpontjat és eredményét,

J) az alkalmazotiat érint6 pedagbgiai-
szakmai ellenérzés idSpontjat,
megallapitasait,

- Oraadé esetében az oktatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

- fegyelmi biintetés, kértéritésre kotelezés

- munkavégzés ideje, tilmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozés és annak jogosultja

- szabads4g, kiadott szabadsag

- kifizetések és azok jogcimei

- az alkalmazott munkaltatéval szemben
fennallé tartozésai, azok jogeimet.

Hozzéjarulason alapul6 adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtdja:

- a dolgozok bankszamlajanak szdma

- munkavégzésre  irdnyuld  tovébbi
jogviszonyok

- egészségi allapotra vonatkoz6 adatok (pl.
epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkozd adatok {(pl.
panikra val6 hajlam, idegesség, szorongés)

- ruhaméret

- fénykép

- elektronikus levelezési cim

- a tovabbi adat az érintett hozzajarulasaval.

Adat tovébbitas cimzettjei:

- Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezeld,
Egészségpénztarak, Nyugdijpénztarak,
Magyar Allamkincstér (KIRA), Oktatasi
Hivatal (KIR), eKRETA Zrt. (KRETA)

-  birosdig, rendOrség, ligyészség, a
ellendrzésére jogosult kozigazgatasi szervek

Adat térlési hatarideje:

- A munkavégzésre irdnyulé jogviszony
1étesitésétdl kezd6dGen a jogviszonya
megsziinésétdl szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a munka
torvénykdnyveérdl sz616 2012. évi 1.
torvény 286. § (1) bekezdése szerinti
eléviiléséig.

- Nem selejtezhetd munkaiigyi iratok a
tankeriilet fennéllasinak idejéig.
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2. adatcsoport: munkara jelentkezdk, palyazok adataival kapesolatos adatkezelés

Adatkezelés célja:

megiiresedd allashelyek betdltésére
megfelel6 munkavallald kivalasztasa, a
jelentkez8k személyes adatainak kezelése

Az érintettek kore:

Tankeriiletné]l munkara jelentkezok,
onéletrajzot kisldok

Az adat fajtija:

- név

- sziiletési datum

- anyja neve

- lakeim

- képzési adatok

- fénykép

- az érintett 4ltal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitds cimzettjei:

- kdznevelési intézmény, fenntartéd
- biréség, rendbrség, iligyészség, a
ellendrzésére jogosult kdzigazgatési szervek,

Adat tdrlési hatarideje:

Eredménytelen pélyazat esetén, egyéb
nyilatkozat hidnyéban a palyizatok
visszakiildésre keriilnek. Hozzajarulas esetén
az irattarazasi id§ végéig.

3. adatcsoport: tanuldk

Adatkezelés célja: Tankdtelezettség teljesitése, tanuli
jogviszony létesitése, tanuldi
jogviszonybdl fakado kételezettségek
teljesitése, jogok gyakorlasa

Az érintettek kore: A Tankeriilet kdznevelési intézményeiben

tanulé didkok

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel
Osszefiiggd adat fajtija:

a) tanulé neve, sziiletési helye és ideje,
neme,  dllampolgirsiga,  lakdhelyének,
tartézkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem
magyar allampolgér esetén a Magyarorszig
teriiletén valé tartdzkodis jogcime és a
tartozkodisra jogosité okirat megnevezése,
szama,

b) sziilje, torvényes képvisel6je neve,
lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszéma,

¢) a tanuld tanuldi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a
Jogviszony iranyul,

cc) jogviszony szlinetelésével,
megszlinésével kapesolatos adatok,

cd) a tanulé mulasztdsival kapcsolatos
adatok,

ce) kiemelt figyelmet igénylé tanuldra
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vonatkozd adatok,

¢f) a balesetre vonatkozé adatok,

cg) a tanulé oktatési azonosité szama,

ch} mérési azonositd,

d) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos
adatok:

da) 8 magéntanuloi jogalléssal kapcsolatos
adatok,

db) a tanul6 magatartésanak, szorgalméanak
€s tudisanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

dc) felnGttoktatds esetében az oktatis
munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuldi fegyelmi és kartéritési
ugyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanul6 didkigazolvanyénak sorszama,

df} a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

dg) éviolyamismétlésre vonatkozd adatok,

dh}) a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai.
J) sajétos nevelési igénye, beilleszkedési
zavara, tanuldsi nehézsége és magatartési
rendellenessége
g) jogszabélyban biztositott kedvezményekre
val6 igényjogosultsag elbiralasihoz és
igazolasdhoz sziikséges adatok

Hozzajarulason alapulé adatkezeléssel
osszefiiggd adat fajtaja:

egészségi dllapotra vonatkozo adatok
(pl. epilepszia, vérzékenység)

- pszichés problémara vonatkozd
adatok (pl. panikra val6 hajlam,
idegesség, szorongas)

- fénykép

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntarté,  kifizetdhely, birdsag,
rendrség, ligyészség, a kézneveléssel
Osszefliggd igazgatdsi tevékenységet
végzd kdzigazgatdsi szervnek, a

munkavégzésre vonatkoz6
rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak,

- telepiilési dnkormanyzat jegyzéije,
kozigazgatési szerv

iskolai felvételével, 4tvételével kapcsolatos
adatai az érintett 6vodahoz, iskoldhoz,
felsGoktatdsi intézménybe t5rténd felvétellel
kapcsolatosan az érintett felsSoktatasi
intézményhez
egeszségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellatd intézménynek
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csalddvédelemmel foglalkozé
intezménynek, szervezetnek, gyermek- &s
ifjisagvédelemmel foglalkozé szervezetnek,
intézménynek,
tankOnyvforgalmazdkhoz,
a bizonyitvanyckat nyilvantarté szervezetnek
fels6foki felvételi kérelmeket nyilvantartd
szervezethez
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara részére
pedagogiai szakszolgélat intézményei

KIR adatkezeldje, a didkigazolvany
elkészitésében kézremiikddok részére

a koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei

Adat térlési hatarideje:

Az irattirazasi id6 végéig.
A nem selejtezhet§ iratok a tankeriilet
fennallasénak idejéig,

4. adatcsoport: sziil6k

Adatkezelés célja:

Tankotelezettség teljesitése, a tanuli
Jjogviszony fennallésa alatt a sziil6t terhel
kotelezettségek teljesitése, jogok
gyakorlésa, a tanulé6 térvényes
képviseletével Gsszefliggd feladatok
ellatdsa, kapcsolattartas

Az érintettek kore:

Tankeriilet k3znevelési intézményeiben
tanulo diakok sziilei

Jogszabalyon alapul6 adatkezeléssel

- neve, lakohelye, tartdzkodési helye,

Osszefliggd adat fajtaja: telefonszéma
Hozzajarulason alapuld adatkezeléssel - e-mail cime

Osszefligg6 adat fajtéja:

Adat tovabbitas cimzettjei:

A sziildk adatai tovabbithatok:

- birosig, rendérseg, lgyészség,
onkorméanyzat, ellenfrzésre jogosult
kézigazgatdsi  szerv,  nemzetbiztonsdgi
szolgélat részére valamennyi adat

- a tanuld iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatosan az érintett iskolahoz

- az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellatd intézménynek a tanuld
egeszségiigyl  4llapotinak  megallapitdsa
céljabol

- a csaladvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanuld  veszélyeztetettségének  feltarasa,
megsziintetése céljabol

- & koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei
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Adat torlési hatarideje: Az irattrazdsi id6 végéig,
A nem selejtezhetd iratok a tankeriilet
fennéllasanak idejéig.

5. adatcsoport: szerz8déses jogviszonyban 4liék (p! beszallitok)

Adatkezelés célja:

A tankeriilet szerzédéses kotelezettségeinek
teljesitése

Az érintettek kore: megbizasi-, villalkozisi-, bérleti-, egyéb
szerzédéses jogviszonyban allok, illetve a
nem természetes személy partner altal
kapcsolattartasra kijeldlt természetes

személyek
Az adat fajtija (szerz8désen alapul6 a) az intézménnyel szerzGdéses
adatkezelés): jogviszonyban 4116 természetes személy,

vagy jogi személy partner képviseldjének
neve, lakcime, anyja neve, adéazonosité
szama, szdmlaszama

b) az intézménnyel szerz8déses
jogviszonyban 4116 természetes személy,
vagy jogi személy partner
kapcsolattartéjanak elérhet6sége
(telefonszdm, e-mail cim).

Adat tovabbitis cimzettjei: - kbznevelési intézmény, fenntart6
- bir6ésag, rend6rség, lUgyészség, a
ellenGrzésére jogosult kdzigazgatasi szervek,

Adat torlési hatarideje: Az irattarazasi id6 végéig.

Adatbiztonsig érdekében tett technikai és szervezési intézkedések
Az Intézmény a Személyes Adatok biztonségénak biztositasa érdekében a kévetkezd intézkedéseket teszi,

Az Intézmény — tevékenységébsl eredden ~ elssorban elektronikus eszkdzSk segitségével megvaldsuld
Adatkezeléseket folytat. A papiralapi Adatkezelések esetében a szerzOdésekhez az Intézmény
munkavéllaléinak meghatarozott kére fér hozza.

Az elektronikus forméban térténd Adatkezelések sordn az Intézmény a szamitégépes haldzataba csatlakozo
asztali szdmitogépek és laptopok tekintetében vegpontvédelmet alkalmaz. Minden munkavallals sajat
felhasznalonévvel és jelszéval tud a halézathoz csatlakozni.

Az Intézmény rendszeresen készit biztonsigi mentést, melyet fizikai adathordozén tarol, és amelyet
meghatérozott id6kSzonkeént feliilir,

Budapest, 2018. augusztus 27.

Jelen igazgat6i utasitds 2018. augusztus 27. napjatdl hatalyos.

h
-----

Ta
Eszak- Buda\ﬁesﬁlg:ankerﬁl eti Kézpont






Ikt.szdm: TK/188/02%4-1/2018.

AZ ESZAK- BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT 7. SZAMU IGAZGATOI UTASITASA AZ ADATKEZELEST
TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASAROL

Alulirott, Tamés Ilona mint az Eszak- Budapesti Tankeriileti Kdzpont (székhely: 1033 Budapest Fé§ tér 1.)
igazgatoja, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 8.§ (1) a) pontjdra hivatkozassal a tankeriileti kdzpont &s
szervezeti egységei vonatkozisiban — az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 30,
cikkére is figyelemmel — az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsarol az alabbi utasitast adom ki.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

L. Az adatkezel6 megnevezése és elérhetésége
Adatkezeld: Eszak- Budapesti Tankerileti Kézpont és szervezeti egységei
Székhely: 1033 Budapest Fé tér 1.

E-mail: eszakbudapest@kk.gov.hu

Telefon: +36-1-437-8652

I1. A nyilvintartas az alabbiakat tartalmazza:
o adatkezelés céljat
érintettek korét
személyes adatok kategoridinak ismertetése
cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kdzlik, vagy kéz6ini fogjak
az adott adatfajta térlésének hataridejét
adatbiztonsdg érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa

® 6 0 e 2

III. Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre irdnyul6 Jjogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: munkavégzésre iranyulo jogiszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, munka
iranyitésa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem ¢s biztonség, juttatisok,
kedvezmények megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités el6segitése

Az érintettek kore: i Tankeriilet alkalmazottai (k6zalkalmazottak,
korménytisztviseldk, egyéb, munkavégzésre
iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatottak)

Székhely: 1033 Budapest, F& tér 1.
Telefon: +36-1-437-88-68

E-mail: eszakbudapest@iid.gov.hu



Jogszabalyon alapulo adatkezeléssel
osszefiigad adat fajtaja:

- neve (leanykori neve)

- szilletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ széma, adéazonosité jele

- lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszdma

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak széma, az eltartas kezdete
- legmagasabb iskolai végzettsége (tSbb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatds keretében
szerzett szakképesitése(1), valamint

meghatérozott munkakdr betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudoméanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- akorabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t6ltétt idStartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés modja, idGpontja

- a kdzalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgérsiga

- a blinligyi nyilvantarté szerv éltal kiallitott
hatoségi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszdmitssinak alapjaul szolgdld
idGtartamok

- a kdzalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve,
székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besoroldsénak idSpontja, vezetSi beosztisa,
FEOR-széma

- cimadoméanyozds, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a mindsitések id6pontja és tartalma

- személyi juttatasok

- az alkalmazott munkabdl vald tavollétének
jogcime és idGtartama

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatrozott idejfi
dthelyezés idépontja, modja, a végkielégités
adatai

- az alkalmazott munkavégzésére iranyulé
egyeb jogviszonydval Gsszeflige adatai [Kijt.
41. § (1)-(2) bek ],

- oktatdsi azonositd szdma,

- pedagdgusigazolvénya szama,

- vezetdi beosztasat

- besoroldsat

- eldmenetelével, pedagbdgiai-szakmai
ellendrzésével, pedagbgus-tovabbképzési
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kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos
adatok koziil

q) a szakmai gyakorlat idejét,

b) esetleges akadémiai tagsagat,

¢) munkaidé-kedvezményének tényét,

d) mindsitd vizsgajanak kinevezési
okményban, munkaszerzédésben rogzitett
hatéridejét,

¢) mindsit§ vizsgajénak, mindsité eljarasra
torténd jelentkezésének iddpontjat, a
mindsit6 vizsga és a mindsitési eljards
idépontjat és eredményét,

J) az alkalmazottat érint6 pedagégiai-
szakmai ellendrzés id6pontjat,
megallapitisait,

- Oraadé esetében az oktatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

- fegyelmi biintetés, kartéritésre kitelezés

- munkavégzés ideje, tilmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terhel6 tartozés és annak jogosultja

- szabadsag, kiadott szabadsdg

- kifizetések és azok jogcimei

- az alkalmazott munkaltatéval szemben
fennallo tartozésai, azok jogcimei.

Hozzéjarulason alapulé adatkezeléssel
Osszefliged adat fajtéja:

- a dolgozok bankszdml4jdnak szdma

- munkavégzésre  irdnyuld  tovébbi
Jjogviszonyok

- egészségi dllapotra vonatkozé adatok (pl.
epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkozé adatok (pl.
panikra val6 hajlam, idegesség, szorongs)
- ruhaméret

- fénykép

- elektronikus levelezési cim

- a tovabbi adat az érintett hozz4jérulaséval.

Adat tovébbitas cimzettjei:

- Nemzeti Egészségbiztositsi Alapkezeld,
EgészségApénztérak, Nyugdijpénztarak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatdsi
Hivatal (KIR), eKRETA Zrt. (KRETA)

-  birdsag, rendbrség, iigyészség, a
ellenérzésére jogosult kdzigazgatasi szervek

Adat térlést hatarideje:

- A munkavégzésre irdnyuld jogviszony
1étesitésétol kezdédben a jogviszonya
megsziinésétél szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a munka
torvénykdnyveérdl szolé 2012. évi 1,
térvény 286. § (1) bekezdése szerinti
eléviiléséig,

- Nem selejtezhets munkatigyi iratok a
tankeriilet fennalldsénak idejéig,
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2. adatcsoport: munkara jelentkezdk, palyazok adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja:

megliresedo allashelyek bet6ltésére
megfelel6 munkavallalé kivalasztasa, a
jelentkez8k személyes adatainak kezelése

Az érintettek kore:

Tankeriiletnél munkara jelentkezék,
onéletrajzot kiild6k

Az adat fajtija:

- név

- sziiletési datum

- anyja neve

- lakeim

- képzési adatok

- fénykép

- az érintett dltal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitds cimzettjei:

- kdznevelési intézmény, fenntartd
- birésdg, rendbrség, iigyészség, a
ellen6rzésére jogosult kdzigazgatdsi szervek,

Adat t3riési hatrideje:

Eredménytelen palyazat esetén, egyéb
nyilatkozat hidnyaban a palyazatok
vigszakiildésre keriilnek. Hozz4jarulas esetén
az irattarazési id végéip.

3. adatcsoport: tanulék

Adatkezelés célja: Tankdtelezettség teljesitése, tanuldi
jogviszony létesitése, tanuloi
jogviszonybol fakadé kotelezettségek
teljesitése, jogok gyakorldsa

Az érintettek kore: A Tankeriilet kéznevelési intézményeiben

tanulé didkok

Jogszabalyon alapulé adatkezeléssel
Osszefiigg adat fajtaja:

a) tanulé neve, sziiletési helye és ideje,
neme,  allampolgirsiga,  lakdéhelyének,
tartozkodési helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem
magyar allampolgér esetén a Magyarorszig
teriiletén valé tartdzkodds jogeime és a
tartézkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

b} szilGje, tbrvényes képviselSje neve,
lakohelye, tartdézkodasi helye, telefonszima,

¢) a tanuld tanuléi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

cc) jogviszony sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

cd) a tanulé mulasztisaval kapecsolatos
adatok,

ce) kiemelt figyelmet igényl tanuléra
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vonatkoz6 adatok,

¢f) a balesetre vonatkozd adatok,

cg) a tanuld oktatési azonosito Szama,

ch) mérési azonosito,

d) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos
adatok:

da) a magantanuléi jogallassal kapcsolatos
adatok,

db) a tanulé magatartdsanak, szorgalmanak
€s tuddsdnak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

dc) felnbttoktatds esetében az oktatds
munkarendjével kapesolatos adatok,

dd) a tanuléi fegyelmi és Kkartéritési
igyekkel kapcsolatos adatok,

dej a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

df) a tankOnyvellatassal kapesolatos adatok,

dg) éviolyamismétlésre vonatkozo adatok,

dh) a tanuléi jogviszony megszlinésének
id6pontja és oka,

€) az orszéigos mérés-értékelés adatai.
J) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési
zavara, tanulési nehézsége és magatartasi
rendellenessége
g) jogszabélyban biztositott kedvezményekre
valé igényjogosultsag elbiralasihoz és
igazoldsahoz sziikséges adatok

Hozz4jarulason alapulé adatkezeléssel
Osszefiiggd adat fajtija:

- egészségi dllapotra vonatkozé adatok
(pl. epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkozo
adatok (pl. panikra valé hajlam,
idegesség, szorongas)

- fénykép

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntart6, kifizetdhely, birésag,
renddrség, ligyészség, a kdzneveléssel
Osszefliggd igazgatdsi tevékenységet
veégz8 kozigazgatdsi szervnek, a

munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellenbrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak,

- telepiilési Snkormanyzat jegyzdie,
kozigazgatisi szerv

iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos
adatai az érintett 6vodihoz, iskoldhoz,
fels6oktatasi intézménybe torténé felvétellel
kapcsolatosan az érintett felsSoktatasi
intézményhez
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellatd intézménynek
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csaladvédelemmel foglalkozo
intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek,
intézménynek,
tankdnyvforgalmazdkhoz,
a bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezetnek
fels6foki felvételi kérelmeket nyilvantarté
szervezethez
tertiletileg illetékes gazdasagi kamara részére
pedagbgiai szakszolgalat intézményei

KIR adatkezel§je, a didkigazolvany
elkészitésében kdzremiik6dSk részére

a koznevelési rendszer szakszolghlati
intézményei

Adat torlési hatarideje:

Az irattirazasi idd végéig.
A nem selejtezheté iratok a tankeriilet
fennallésénak idejéig.

4, adatcsoport: sziil6k

Adatkezelés célja: Tankdtelezettség teljesitése, a tanuléi
jogviszony fennallasa alatt a sziilét terheld
kotelezettségek teljesitése, jogok
gyakorléasa, a tanulé térvényes
képviseletével Gsszefiiggd feladatok
ellatasa, kapcsolattartas

Az érintettek kore: Tankerilet kdznevelési intézményeiben

tanul didkok sziilei

Jogszabalyon alapuié adatkezeléssel - neve, lakéhelye, tartozkodési helye,

Osszefliggt adat fajtaja: telefonszama

Hozzajarulason alapulé adatkezeléssel - e-mail cime

Osszefliggb adat fajtaja:

Adat tovabbitas cimzettjei:

A sziil6k adatai tovabbithatok:

- birésag, renddrség, Ugyészség,
Onkorményzat, ellendrzésre Jjogosult
kézigazgatdsi  szerv, nemzetbiztonségi
szolgélat részére valamennyi adat

- a tanulo iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatosan az érintett iskoldhoz

- az egeszségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellatd intézménynek a tanuld
egészségiigyi  allapotinak  megallapitisa
céljabol

- a csaladvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanulo  veszélyeztetettségének  feltardsa,
megsziintetése céljabol

- a kbznevelési rendszer szakszolgalati
intézmeényei

6




Adat torlési hatarideje: Az irattdrazisi id6 végéig.
A nem selejtezhetd iratok a tankeriilet
fennéllasanak idejéig.

5. adatcsoport: szerzGdéses Jogviszonyban 416k (pl beszilliték)

Adatkezelés célja:

A tankeriilet szerz6déses kételezettségeinek
teljesitése

Az érintettek kore: megbizési-, vallalkozési-, bérleti-, egyéb
szerzGdéses jogviszonyban allok, illetve a
nem természetes személy partner altal
kapcsolattartdsra kijelolt természetes

személyek
Az adat fajtéja (szerz6désen alapul6 a) az intézménnyel szerzddéses
adatkezelés): Jjogviszonyban all6 természetes személy,

vagy jogi személy partner képvisel§jének
neve, lakcime, anyja neve, adéazonosits
szama, szamlasziama

b) az intézménnyel szerzédéses
Jogviszonyban 4116 természetes személy,
vagy jogi személy partner
kapcsolattartéjénak elérhetésége
(telefonszém, e-mail cim).

Adat tovabbitas cimzettjei; - kdznevelési intézmény, fenntarté
-  bir6sdg, rendédrség, Ugyészség, a
ellen6rzésére jogosult kbzigazgatési szervek,

Adat td1lési hatarideje: Az irattérazasi id8 végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések
Az Intézmény a Személyes Adatok biztonsagénak biztositdsa érdekében a kbvetkezs intézkedéseket teszi.

Az Intézmény - tevékenységébsl eredden — elsdsorban elektronikus eszkézok segitségével megvalosulé
Adatkezeléseket folytat. A papiralapi Adatkezelések esetében a szerzOdésekhez az Intézmény
munkavallaléinak meghatarozott kére fér hozza.

Az elektronikus formaban t6rténd Adatkezelések sordn az Intézmény a szamitégépes halézataba csatlakozé
asztali szdmitogépek és laptopok tekintetében végpontvédelmet alkalmaz, Minden munkavéllalé sajat
felhasznalonévvel és jelszéval tud a haldzathoz csatlakozni.

Az Intézmény rendszeresen készit biztonségi mentést, melyet fizikai adathordozén tarol, és amelyet
meghatarozott idékdzénként feliilir.

Budapest, 2018. augusztus 27.

Jelen igazgatoi utasités 2018. augusztus 27. napjatd! hatdlyos. /

e

q i
e ufogron e s o ABTNEE, L% ARRTEEIT
3

o it
9 Tamgas: llona;
O Ry
Ta ker‘tlli‘-l:é'ﬁ‘?iga-z:’ atd
Eszak- BudapestiTankefiileti Kozpont






